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CREATION D'UN COMPTE FAMILLE

p Accédez au Portail Citoyen via son URL. l;https://portail.berger~levrault.fr;’MairieVerniolI809340/accueiLl

» Cliquez sur le bouton Créer un compte.

Connectez-vous au Portall Citoyen Vous n'avez pas encore de compte citoyen ?
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» Renseignez le formulaire ci-dessous.
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Confirmation du mot de passe’ | |
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Code abonné Famille

Entrez le code abonné — - — — = = Y
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| Je ne suls pas un robot
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P Vous allez recevoir un email de confirmation dans votre messagerie, cliquez sur le lien d'activation.

Portail citoyen : confirmation de création de compte
De: BL Citoyen <nepasrepondre@bl-citoyen.fr>
Recu le 04/01/2019 & 14:20

Berger
Levrault
Bonjour M. Dgf SG,

Pour finaliser la création de votre compte sur le portail citoyen, veuillez confirmer votre
inscription en cliquant sur le bouton suivant :

Confirmer mon inscrption

Si te bouten ne s'affiche pas correctement, veuillez cliguer sur le lien suivant :

https://portail.berger-levrault fr/VILLE
4. 46

CH
ivation?id= e

Pour toutes informations complémentaires, vous pouvez contacter notre service au
02.02.02.02.02, tous les jours de 9h 3 12h et de 14h 3 17h ..

Vous pouvez obtenir plus d'informations sur votre espace citoyens dans la rubrique "Mes
demandes”.

(1l s'agit de la zone paramétrable de I'Accusé de Traltement: Texte commun & I'ensemble
des natifications qui seront ad ées lors du Trai t des d d

Elle sera ¢ ée ou per lisée par l'instructeur désigné lors du traitement
spécifique de la demande, s'll le souhalte.)

Cordialement.

Mairlede  ville

892 rue Yves Kermen
92100 Boulogne-Billancourt

Ceci est un mail sutomatique mercl de ne pas y répondra,

P Vous pouvez, a présent, accéder au Portail Citoyen avec vos identifiant et mot de passe.

u Vous pouvez accéder aux Espaces Famille et Facturation si vous avez renseigné votre Code
abonné Famille dans le formulaire de création de compte.

VOUS N'AVEZ PAS VOTRE CODE ABONNE AU MOMENT DE
LA CREATION DE VOTRE COMPTE ?

Vous pourrez le renseigner ultérieurement dans le menu Mon Espace Citoyen / Mes abonnements.
» Cliquez sur le bouton M'abonner.



» Saisissez alors votre Code Abonné puis cliquez sur le bouton Rechercher.

Abonnement

Avec une de vos factures Ou Avec votre code abonné
Référence situéeas dans une de vos factures émise par volre colectivitd Code transmis par volre collectivité

Code émission de lafacture* ‘
Refrouver le code émission sur le pled de page de votre
facture
Référence de la facture” ‘ 7 7 | Lade ApRne? o e L | 1
Retroyvez la référence sur volre facture

Montant de lafacture* |

Code personnel’ |
le code p du destinataire de la facture

R | o W | o

» Cliquez sur le bouton Rechercher, Votre abonnement apparait dans la liste de vos abonnements.
Pour rendre actif cet abonnement, vous devez, a présent, vous déconnecter a l'aide du bouton

B situé en haut a droite de 'écran puis vous reconnecter,

GGERER VOTRE DOSSIER FAMILLE

Pour consulter I'ensemble des données de votre famille, cliquez sur le menu Espace Famille puis sur le
bloc Dossier Famille.
Accueil / Espace famille / Ma famille

Modifier 12 phold Modifier Ia photo Modifierla pholo
Léa DURANT Leo DURANT. Nathan DURANT
1 janvier 2010/ 7.:ans 24 povembre 201512 ans 24 novembre 201572 ans

Dans cet espace, vous avez la possibilité de consulter et modifier I'ensemble des données liées aux
membres de votre famille (responsables et enfants).



L'écran des responsables de la famille permet de consulter et de modifier les informations fiscales, les

A

informations de base, I'adresse et les données bancaires. Toute modification est soumise a une

validation par la collectivité. Les modifications qui
affichées en jaune.

st s wsen = o Responsables

Données communes & |a famille
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! Informations fiscales E
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Information de base =
|
|
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tom | DURANT | JnRRET@OLN
Prinom | Jean E | oa43s20282 |
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o | AcCeple 02 1800l des emaiis | | Aeceple 0¢ recevoir a5 SUS
|
=

Adresse

Soumeiirn b modification

L'écran des enfants permet de consulter et de modifier les informations générales, les autorisations,
les données sanitaires et les contacts des adultes habilités a le prendre en charge. Vous pouvez
également ajouter une photo.

Informations générales

tiom*
Préncm*

‘Compagrie dassurance

Aulorisalions

LDELO

| Portde lunckss
|| Pandunapparel dentare
| | Panaunapparstisuant

Date da naissance”

Sexe*

W' ge la compagniy

ZU112015

Mascutn

Données sanltaires

Jautorise mon entant 3 pratiquar cu sport
| Jzutonse men entant & dus pris enphoto

|1 Javnorise man entant & parts seul

|| Jsutarise mon anfant & pamoper 2unsormes scolales

| | avienise mon enfant 3 e hosphatisd en cas da besoln

Pratiques alimentaires

Allergies

vaecing

Conlacts

[ Aamentaires guten x |

Vacein

Date de vaccinaltion

Date e rappet

Hépalte B

059472016

1surt

Hom compret Mobse

Téléphone

Lien de parenté

Appeld en cas durgence

Autorsé & récupérer fenfant

BARRET Jean-philivpe

LOUVGIS Anne

Veisin I Volging

Oacla ) Tarde

Hen

Han

o

Oul

Tiurt

SOUMELtTE 1 modification



GERER VOS PIECES JUSTIFICATIVES

Au niveau du menu Espace famille / Piéces justificatives vous pouvez ajouter, modifier ou visualiser
les documents nécessaires et demandés par le service enfance.

-/ Pigces justificatives

Nom oy document & Enfant & Valane Ctigatoire Fichier &

Test Léo DURANT Semestisl =] emallgng

Tast Hathan DURAHT Semestnigl @ descaiga png

Teet Léa DURANT Semastiel @ paisajejon

Tasn2 Léo DURANT annugl <] foga_soraut(2) pnp
Tast2 Hatnan OURANT Annuel @ legapng

Test2 Léa DURANT annuel (=] DODVteFal pdt

VOTRE ESPACE DE FACTURATION

Au niveau du menu Espace Facturation, vous retrouvez les factures émises par votre collectivité pour
le paiement des activités de vos enfants, la liste des réglements que vous avez déja effectués et la liste
des opérations.

La liste des factures vous permet de visualiser si vous avez des factures a payer grace au bouton



Pour chacune des factures, la date d'échéance de réglement, le montant de la facture ainsi que la régie
sont affichés. Le bouton n vous permet de visualiser le détail de la facture.
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Le sous-menu Mes Opérations permet de retrouver toutes les opérations confondues notamment les
reglements effectués pour les factures a payer ainsi que le montant des factures a régler.
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Enfin, le sous-menu Mes réglements répertorie pour chaque réglement, le type de réglement (par
chéque, en ligne...) effectué, le numéro d’'opération qui lui est attribué, la date du réglement ainsi que le
montant. Ces réglements sont ceux qui sont également visibles dans le sous-menu Mes opérations.
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INFORMATIONS IMPORTANTES

[ 4

Numeros utiles

ALAE Maternelle oielios 09 60
alae.maternelle@orange.fr
Ecole Maternelle 05 61 69 53 43
ALAE Elémentaire 95 6.] 671/800
alae.verniolle@orange.fr
Ecole Elémentaire 056161 69 58 43
Mairie de Verniolle 05 61 68 02 04
05 61 68 48 69
CM.mairieverniolle@gmail.com

Service Enfance-Jeunesse

Adresse du site sécurisé
« BL Citoyens »

hitps://portail.berger-levrault.fr/MairieVerniolle09340/accuell

Mémo

Mon identifiant

Semaine scolaire a 4 jours
HORAIRES 2019-2020

LUNDI - MARDI - JEUDI - VENDREDI

ALAE ALAE ALAE
7h30 | 9h00 | 9hoo [12h00]12h00]14h00|14h00]17h00| 17h00[18h30

ACCUEIL PERISCOLAIRE DU MERCREDI

ALAE Cantine ALAE
7h30 - 9h00 12h00-14h00 14h00 - 18h00

Les inscriptions & I'ALAE ou & la cantine sont obligatoires.
Vous devez inscrire voire enfant aux Services Périscolaires

avant le Jeudi 29 AoUt 2019




